Writing business Performance.

Aprire Profis con utente ADMIN e senza inserire la Password;

Nel menu di sinistra, posizionarsi sulla voce “Fatture Elettroniche”

Nel menu centrale, selezionare la voce di menu “Flussi fatture elettroniche Passive”

In alto a sinistra, accertarsi che sia selezionata la scheda “Azioni”, se cosi non fosse, selezionarla;

Nella schermata che si aprira, premere il pulsante

Acquisisci fatture
e ricevute (D]

Nella finestra che si aprira, premere il tasto “OK” per avviare il download delle fatture passive, sia

dalla pec che dall’ HUB (codice univoco).

Acquisizione fatture e ricevute SDI rilevanti Fatture elettroniche = O

Si procede con il download delle fatture e delle ricevute da SDI via HUB Sistemi/Fatture e agli
indirizzi PEC presenti nella griglia sottostante.

Selezionare gli indirizzi PEC dai quali si desid: effettuare il de load.

X

Indirizzi PEC che verranno analizzati per il download

= B 0O Eay]1d -
v E-mail Data/ora inizio s Data/ora fine
icdl| = 6/06/2014 00:00 15/11/2018 10:46

(7] OK (invio) || Abbandona (F1)

ADMIN SP/W1/W1 e, =z

Al termine della procedura, la schermata si chiudera e nella griglia posta in basso sulla schermata,
verranno visualizzate tutte le fatture elettroniche che Profis ha scaricato. (Questa operazione é

possibile schedularla, in modo tale che il programma automaticamente scarichi le fatture ogni

intervallo di tempo, per esempio ogni 2 ore).
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Writing business Performance.

A questo punto dovremmo spostarci su Piramide, cosi da visualizzare e registrare
le fatture ricevute.

1. Aprire Piramide;
2. Andare nella voce di menu: Ciclo Passivo = Fatture = Lettura Fatture Elettroniche;

Data Ricezione Data Documento Documento Stampato

da: v a - da: 01012019  ~ | a: M @ Tutti () Stampati () Da Stampare | da: |[...] v i

W] Visualizza solo fatture eletironiche da registrare

3. Nell’Area sopra riportata, impostare i filtri di ricerca delle fatture scaricate da PROFIS, prestando
attenzione al flag “Visualizza solo fatture Elettroniche da registrare”;

- Con il flag spuntato, Piramide ci mostrera le sole fatture non presenti nella contabilita di Piramide;

- Togliendo il flag e avviando la ricerca, Piramide ci mostrera tutte le fatture presenti in Profis
(tenendo sempre presenti i filtri sopra riportati).

4. Una volta impostati i filtri di ricerca, premere il tasto per procedere alla lettura delle fatture

passive;
5. Nella griglia verranno elencate tutte le fatture secondo i criteri di ricerca impostati sopra.
- Righe In Grassetto = significa che tali fatture non sono state ancora stampate;

- Righe senza il grassetto = significa che le fatture sono gia state stampate;
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Writing business Performance.

6. Per Visualizzare una fattura ricevuta, selezionare la riga desiderata e premere il tasto sulla destra

D Anteprima Docume. ..

’

- Dopo aver premuto il tasto sopra menzionato si avviera I'anteprima della fattura, la quale sara
possibile visualizzare in 2 modi:

®

1. Premendo il tasto in alto a sinistra si procedera alla visualizzazione simil-fattura;

2. Premendo il tasto in alto a sinistra si procedera alla visualizzazione SDI;

8. Per stampare il documento viasualizzato, premere sul tasto
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Writing business Performance.

Per registrare la fattura elettonica, sono disponibili 2 modalita:
1. Manuale: inserire la fattura passiva come avveniva prima della fatturazione elettronica;
2. Procedura Guidata:

Nel caso in cui si scelga di utilizzare la procedura guidata, procedere come segue:
a. Perricercare le fatture ancora da registrare, ripetere i passaggi di pag. 2

b. Selezionare la fattura che si intende registrare (evidenziandola);

Manutenzioni
c. Premere in basso a destra il tasto ;

Inserimento\Modifica Documento PGE
d. Premere in tasto ;

a. N.B. nel caso in cui appaia il messaggio sotto riportato, sara sufficiente premere il tasto

g Inserimento{Modifica Soggetto
e procedere all'inserimento del Fornitore in anagrafica;

Lettura Fatture Elettroniche [Fatturazione Elettronica] »

I Maon & stato selezionato il fornitore, & possibile registrarlo con
la funzione apposita del mend laterale
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Writing business Performance.

e. Siaprira cosila finestra dell’'inserimento della fattura passiva, proponendo automaticamente i
campi:

a. Fornitore (se presente in anagrafica);
b. Numero documento fornitore
c. Data documento
d. Totale Documento
f. TUTTI GLI ALTRI CAMPI, COMPRESE LE RIGHE, DOVRANNO ESSERE INSERITE DALL’UTENTE

g. Nel caso in cui, la fattura sia collegata per esempio a dei DDT, procedere all’evasione standard dei
documenti (come avveniva prima della fatturazione elettronica).

’

h. Per visualizzare una fattura elettronica durante la registrazione, premere sul tasto

i. Una volta salvata la fattura, sparira dall’elenco delle fatture elettroniche passive, in quanto
registrata.

Montale (PT) 51037 — Via Guido Rossa, 17
Sede Legale: Prato (PO) 59100 — Via Rondine, 27
P.IVA e C.F. 02138110974

www.abaco-engineering.it — info@abaco-engineering.it — ph +39 0573 1720255 — fax +39 0573 1720425



